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一、教育费附加申报缴费指引

[bookmark: _Toc1429]一、申报路径
缴费人登录国家税务总局贵州省电子税务局（https://etax.guizhou.chinatax.gov.cn），通过电子税务局搜索框搜索“非税收入申报”进入或通过点击【我要办税】-【税费申报缴纳】-【其他申报】-【非税收入申报】填写申报表进行申报。
（一）缴费人为企业
在贵州省已办理税务登记的缴费人，绑定实名注册的办税人员后，选择【企业业务】登录电子税务局。项目所在地与和所属税务机关不一致的，需在办税服务厅办理跨区税源登记，并由办税服务厅工作人员为其开通电子税务局账户，缴费人进行实名注册绑定企业后，选择【企业业务】登录电子税务局。

图1：电子税务局首页
第一步：企业业务办理入口，输入社会信用代码、密码、手机号之后，点击“获取验证码”：

图2：电子税务局登录界面
第二步：弹出安全验证框，根据提示完成安全验证后，在步骤1中填入的手机号即可收到验证码，点击确定。

图3：电子税务局登录界面

图4：电子税务局登录界面
第三步：①如果在步骤2中输入的手机为法人、财务负责人、办税人在系统中登记的手机号，在弹出窗口中确认办税人信息后，点击确定即完成登录。

图5：电子税务局登录界面
②如果在步骤2中输入的手机不是法人、财务负责人、办税人在系统中登记的手机号，输入验证码后点击登录会进入身份验证，在弹出可以用过下拉菜单选择办税人员，点击发送短信获取短信验证码，输入后点击确定完成登录。

图6：电子税务局登录界面
（二）缴费人为自然人
已实名注册的缴费人选择【自然人业务】登录电子税务局。如未实名注册，点击登录页面【用户注册】，注册账户后登录电子税务局。（登陆登录同上）

[bookmark: _Toc29238]二、申报缴款
（一）小规模纳税人
1.进入电子税务局，点击【我要办税】-【税费申报缴纳】后，在【按期应申报】页面，选择【增值税及附加税费申报表（小规模纳税人适用）】，点击【填写申报表】。

2.在弾窗中选择【增值税小规模（一表集成）】点击【申报】。
温馨提示：若缴费人没有自开、代开任何发票，且没有发生实际业务，可选择《增值税（小规模）一键零申报》直接进行零申报。

在弹窗中依次选择【确定】更新数据，再点击【导入申报表】。


3.填写主表。进入申报表后，先根据实际情况填写主表对应栏次，再选填《增值税减免税申报明细表》。
温馨提示：报表填报逻辑，纳税人先填写增值税、消费税相关申报信息后，系统会把数据自动带入附加税费附列资料（附表）；纳税人填写完附加税费申报信息后，回到增值税、消费税申报主表，形成纳税人本期应缴纳增值税、消费税和附加税费数据。

4.填报附列资料（二）：附加税费情况表。该表“计税（费）依据”、“本期应纳税（费）额”根据主表数据自动生成。纳税人可根据实际情况进行选择第5栏“减免性质代码”，选择后自动生成第6栏“减免税（费）额”。确认无误后，点击保存。
温馨提示：减免性质代码选择根据具体减免情况选择对应政策依据。

5.回到主表。主表中附加税费额根据附表二附加税费申报表中应补（退）税额自动带出。点击【申报】，提示“申报成功”。
温馨提示：若发现申报错误，可在电子税务局左边菜单栏选择【申报作废】将申报信息作废后重新申报，也可选择【更正申报】对申报表进行修改。

6.进入缴费界面，有【三方协议缴款】、【第三方支付】、【银联缴款】、【银行端查询缴款】4种缴费方式可选择。缴费人可根据自己的实际情况选择缴款方式完成缴款。

（二）一般纳税人
1.选择【我要办税】-【税费申报及缴纳】-【按期应申报】-【主附税费合并申报】，点击【填写申报表】。

2.进入“主附税费合并申报”界面，在“增值税及附加税费”后方点击【填写申报表】；在弹窗中选择【增值税（一般纳税人）一表集成】，点击申报。

3.读取发票数据，点击【下一步】；

选择相关申报表单，点击“下一步”。

4.进入“增值税及附加税费申报表（一般纳税人适用）”界面，依次填写附表。教育费附加着重填写《附列资料五（附加税费情况表）》：第1栏“增值税税额”自动生成；有增值税留抵退税的纳税人，增值税留抵退税额可抵减教育费附加计费基数，本表自动带出第4栏“留抵退税本期扣除额”；其余栏次据实填写。填写完毕确认无误后保存，相关数据会自动带入到主表。
温馨提示：若主表数据发生变化，或减免税明细表发生变化，务必在主表数据更新后重新进入附加税费明细表中进行确认后再进行申报。

5.返回主表，点击右上角橙色方框【保存确认增值税及附加税（费）信息】，在弹窗中点击【确认】，完成申报。
温馨提示：若发现申报错误，可在电子税务局左边菜单栏选择【申报作废】将申报信息作废后重新申报，也可选择【更正申报】对申报表进行修改。


6.进入缴费界面，有【三方协议缴款】、【第三方支付】、【银联缴款】、【银行端查询缴款】4种缴费方式可选择。缴费人可根据自己的实际情况选择缴款方式完成缴款。

[bookmark: _Toc23302]三、票据开具
（一）缴款查询及打印。缴款成功后，可在功能菜单中点击【缴款查询及打印】查询缴款情况，点击【缴款凭证下载】，选择【打开】直接查看，或选择【保存】到电脑桌面，即可开具电子缴款凭证。

（二）缴款成功后，也可开具税收完税证明。返回首页，依次点击【证明开具】-【开具税收完税证明】，选择对应属期，点击【查询】，查询结果出来后，点击【开具】，即可打印《税收完税证明》。
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[bookmark: _Toc27335]一、申报路径
缴费人登录国家税务总局贵州省电子税务局（https://etax.guizhou.chinatax.gov.cn），通过电子税务局搜索框搜索“非税收入申报”进入或通过点击【我要办税】-【税费申报缴纳】-【其他申报】-【非税收入申报】填写申报表进行申报。
（一）缴费人为企业
在贵州省已办理税务登记的缴费人，绑定实名注册的办税人员后，选择【企业业务】登录电子税务局。项目所在地与和所属税务机关不一致的，需在办税服务厅办理跨区税源登记，并由办税服务厅工作人员为其开通电子税务局账户，缴费人进行实名注册绑定企业后，选择【企业业务】登录电子税务局。

图1：电子税务局首页
第一步：企业业务办理入口，输入社会信用代码、密码、手机号之后，点击“获取验证码”：

图2：电子税务局登录界面
第二步：弹出安全验证框，根据提示完成安全验证后，在步骤1中填入的手机号即可收到验证码，点击确定。

图3：电子税务局登录界面

图4：电子税务局登录界面
第三步：①如果在步骤2中输入的手机为法人、财务负责人、办税人在系统中登记的手机号，在弹出窗口中确认办税人信息后，点击确定即完成登录。

图5：电子税务局登录界面
②如果在步骤2中输入的手机不是法人、财务负责人、办税人在系统中登记的手机号，输入验证码后点击登录会进入身份验证，在弹出可以用过下拉菜单选择办税人员，点击发送短信获取短信验证码，输入后点击确定完成登录。

图6：电子税务局登录界面
（二）缴费人为自然人
已实名注册的缴费人选择【自然人业务】登录电子税务局。如未实名注册，点击登录页面【用户注册】，注册账户后登录电子税务局。（登陆登录同上）

[bookmark: _Toc18661]二、申报缴款
（一）小规模纳税人
1.进入电子税务局，点击【我要办税】-【税费申报缴纳】后，在【按期应申报】页面，选择【增值税及附加税费申报表（小规模纳税人适用）】，点击【填写申报表】。

2.在弾窗中选择【增值税小规模（一表集成）】点击【申报】。
温馨提示：若缴费人没有自开、代开任何发票，且没有发生实际业务，可选择【增值税（小规模）一键零申报】直接进行零申报。

在弹窗中依次选择【确定】更新数据，再点击【导入申报表】。


3.填写主表。进入申报表后，先根据实际情况填写主表对应栏次，再选填《增值税减免税申报明细表》。
纳税人先填写增值税、消费税相关申报信息后，系统会把数据自动带入附加税费附列资料（附表）；纳税人填写完附加税费申报信息后，回到增值税、消费税申报主表，形成纳税人本期应缴纳增值税、消费税和附加税费数据。

4.填报附列资料（二）：附加税费情况表。该表“计税（费）依据”、“本期应纳税（费）额”根据主表数据自动生成。纳税人可根据实际情况进行选择第5栏“减免性质代码”，选择后自动生成第6栏“减免税（费）额”。确认无误后，点击保存。

5.回到主表。主表中附加税费额根据附表二附加税费申报表中应补（退）税额自动带出。点击【申报】，提示“申报成功”。
温馨提示：若发现申报错误，可在电子税务局左边菜单栏选择【申报作废】将申报信息作废后重新申报，也可选择【更正申报】对申报表进行修改。

6.申报成功后，若无应缴增值税及附加税费金额，则本期申报缴费操作完毕。若产生税费金额需要缴款，则点击【缴款】，进入缴费界面，有【三方协议缴款】、【第三方支付】、【银联缴款】、【银行端查询缴款】4种缴费方式可选择。缴费人可根据自己的实际情况选择缴款方式完成缴款。

（二）一般纳税人
1.选择【我要办税】-【税费申报及缴纳】-【按期应申报】-【主附税费合并申报】，点击【填写申报表】。

2.进入“主附税费合并申报”界面，在“增值税及附加税费”后方点击【填写申报表】；在弹窗中选择【增值税（一般纳税人）一表集成】，点击申报。

3.读取发票数据，点击【下一步】；

选择相关申报表单，点击“下一步”。

4.进入“增值税及附加税费申报表（一般纳税人适用）”界面，依次填写附表。地方教育附加着重填写《附列资料五（附加税费情况表）》：第1栏“增值税税额”自动生成；有增值税留抵退税的纳税人，增值税留抵退税额可抵减地方教育附加计费基数，本表自动带出第4栏“留抵退税本期扣除额”；其余栏次据实填写。填写完毕确认无误后保存，相关数据会自动带入到主表。
温馨提示：若主表数据发生变化，或减免税明细表发生变化，务必在主表数据更新后重新进入附加税费明细表中进行确认后再进行申报。

5.返回主表，点击右上角橙色方框【保存确认增值税及附加税（费）信息】，在弹窗中点击【确认】，完成申报。
温馨提示：若发现申报错误，可在电子税务局左边菜单栏选择【申报作废】将申报信息作废后重新申报，也可选择【更正申报】对申报表进行修改。


6.申报成功后，若无应缴增值税及附加税费金额，则本期申报缴费操作完毕。若产生税费金额需要缴款，则点击【缴款】，进入缴费界面，有【三方协议缴款】、【第三方支付】、【银联缴款】、【银行端查询缴款】4种缴费方式可选择。缴费人可根据自己的实际情况选择缴款方式完成缴款。

[bookmark: _Toc4197]三、票据开具
（一）缴款查询及打印。缴款成功后，可在功能菜单中点击【缴款查询及打印】查询缴款情况，点击【缴款凭证下载】，选择【打开】直接查看，或选择【保存】到电脑桌面，即可开具电子缴款凭证。




（二）缴款成功后，也可开具税收完税证明。返回首页，依次点击【证明开具】-【开具税收完税证明】，选择对应属期，点击【查询】，查询结果出来后，点击【开具】，即可打印《税收完税证明》。







[bookmark: _Toc24458][bookmark: _Toc27586]三、文化事业建设费保障金申报缴费指引

一、申报路径
缴费人登录国家税务总局贵州省电子税务局（https://etax.guizhou.chinatax.gov.cn），通过电子税务局搜索框搜索“非税收入申报”进入或通过点击【我要办税】-【税费申报缴纳】-【其他申报】-【非税收入申报】填写申报表进行申报。
（一）缴费人为企业
在贵州省已办理税务登记的缴费人，绑定实名注册的办税人员后，选择【企业业务】登录电子税务局。项目所在地与和所属税务机关不一致的，需在办税服务厅办理跨区税源登记，并由办税服务厅工作人员为其开通电子税务局账户，缴费人进行实名注册绑定企业后，选择【企业业务】登录电子税务局。

图1：电子税务局首页
第一步：企业业务办理入口，输入社会信用代码、密码、手机号之后，点击“获取验证码”：

图2：电子税务局登录界面
第二步：弹出安全验证框，根据提示完成安全验证后，在步骤1中填入的手机号即可收到验证码，点击确定。

图3：电子税务局登录界面

图4：电子税务局登录界面
第三步：①如果在步骤2中输入的手机为法人、财务负责人、办税人在系统中登记的手机号，在弹出窗口中确认办税人信息后，点击确定即完成登录。

图5：电子税务局登录界面
②如果在步骤2中输入的手机不是法人、财务负责人、办税人在系统中登记的手机号，输入验证码后点击登录会进入身份验证，在弹出可以用过下拉菜单选择办税人员，点击发送短信获取短信验证码，输入后点击确定完成登录。

图6：电子税务局登录界面
（二）缴费人为自然人
已实名注册的缴费人选择【自然人业务】登录电子税务局。如未实名注册，点击登录页面【用户注册】，注册账户后登录电子税务局。（登陆登录同上）

[bookmark: _Toc15247]二、申报缴款
（一）通过电子税务局点击【我要办税】-【税费申报及缴纳】。

（二）选择【申报税（费）清册】-【按期应申报】进行申报（需在规定的纳税申报期进行申报）。选中【文化事业建设费申报】，点击【填写申报表】。

（三）在弹出的窗口中选择【文化事业建设费申报（营改增）】或【文化事业建设费申报（营改增）一键零申报】（增值税零申报纳税人直接选择第二选项一键零申报办结），并点击申报。

（四）在弹出的窗口中，点击【确认】。

（五）在申报表界面填写本月（期）应征收入数据，系统自动计算本年累计、当期减免、当期应缴等数据，然后点击【申报】按钮，进行申报操作（若当月缴费人存在应税服务扣除项目，选择左边应税服务扣除项目清单，填列相应扣除项目后，申报表自动带出减免项目情况）。

（六）申报结束后，在弹出窗口点击【申报】，申报即完成；若需打印申报凭证，点击【下载凭证】，下次需要打印申报凭证时，点击左边菜单栏【申报查询及打印】，在弹出界面选择相应属期，点击查询，即可选择该申报表下载打印。




（七）进入缴费界面，有【三方协议缴款】、【第三方支付】、【银联缴款】、【银行端查询缴款】4种缴费方式可选择。缴费人可根据自己的实际情况选择缴款方式完成缴款。

[bookmark: _Toc25894]三、票据开具
扣款成功后，可在功能菜单中点击【缴款查询及打印】查询缴款情况，点击【缴款凭证下载】，选择【打开】直接查看，或选择【保存】到电脑桌面，即可开具电子缴款凭证。





[bookmark: _Toc31307][bookmark: _Toc26831]四、残疾人保障金申报缴费指引

一、申报路径
缴费人登录国家税务总局贵州省电子税务局（https://etax.guizhou.chinatax.gov.cn），通过电子税务局搜索框搜索“非税收入申报”进入或通过点击【我要办税】-【税费申报缴纳】-【其他申报】-【非税收入申报】填写申报表进行申报。
（一）缴费人为企业
在贵州省已办理税务登记的缴费人，绑定实名注册的办税人员后，选择【企业业务】登录电子税务局。项目所在地与和所属税务机关不一致的，需在办税服务厅办理跨区税源登记，并由办税服务厅工作人员为其开通电子税务局账户，缴费人进行实名注册绑定企业后，选择【企业业务】登录电子税务局。

图1：电子税务局首页
第一步：企业业务办理入口，输入社会信用代码、密码、手机号之后，点击“获取验证码”：

图2：电子税务局登录界面
第二步：弹出安全验证框，根据提示完成安全验证后，在步骤1中填入的手机号即可收到验证码，点击确定。

图3：电子税务局登录界面

图4：电子税务局登录界面
第三步：①如果在步骤2中输入的手机为法人、财务负责人、办税人在系统中登记的手机号，在弹出窗口中确认办税人信息后，点击确定即完成登录。

图5：电子税务局登录界面
②如果在步骤2中输入的手机不是法人、财务负责人、办税人在系统中登记的手机号，输入验证码后点击登录会进入身份验证，在弹出可以用过下拉菜单选择办税人员，点击发送短信获取短信验证码，输入后点击确定完成登录。

图6：电子税务局登录界面
（二）缴费人为自然人
已实名注册的缴费人选择【自然人业务】登录电子税务局。如未实名注册，点击登录页面【用户注册】，注册账户后登录电子税务局。（登陆登录同上）

[bookmark: _Toc14938]二、申报缴款
（一）登录后，点击【我要办税】。

（二）点击【税费申报及缴纳】，【按期应申报】，选中【残疾人就业保障金】，点击【填写申报表】。


（三）根据实际情况填写上年在职职工工资总额人数、上年在职职工人数等，确认无误后，点击右上角【申报】按钮。


（四）显示申报成功，缴费人核对无误后，需继续缴款的，点击【缴款】。

（五）进入缴费界面，有【三方协议缴款】、【第三方支付】、【银联缴款】、【银行端查询缴款】4种缴费方式可选择。缴费人可根据自己的实际情况选择缴款方式完成缴款。

[bookmark: _Toc25126]三、票据开具
扣款成功后，可在功能菜单中点击【缴款查询及打印】查询缴款情况，点击【缴款凭证下载】，选择【打开】直接查看，或选择【保存】到电脑桌面，即可开具电子缴款凭证。

[bookmark: _Toc31341][bookmark: _Toc14958]五、废弃电器电子产品处理基金申报缴费指引

一、申报路径
缴费人登录国家税务总局贵州省电子税务局（https://etax.guizhou.chinatax.gov.cn），通过电子税务局搜索框搜索“非税收入申报”进入或通过点击【我要办税】-【税费申报缴纳】-【其他申报】-【非税收入申报】填写申报表进行申报。
（一）缴费人为企业
在贵州省已办理税务登记的缴费人，绑定实名注册的办税人员后，选择【企业业务】登录电子税务局。项目所在地与和所属税务机关不一致的，需在办税服务厅办理跨区税源登记，并由办税服务厅工作人员为其开通电子税务局账户，缴费人进行实名注册绑定企业后，选择【企业业务】登录电子税务局。

图1：电子税务局首页
第一步：企业业务办理入口，输入社会信用代码、密码、手机号之后，点击“获取验证码”：

图2：电子税务局登录界面
第二步：弹出安全验证框，根据提示完成安全验证后，在步骤1中填入的手机号即可收到验证码，点击确定。

图3：电子税务局登录界面

图4：电子税务局登录界面
第三步：①如果在步骤2中输入的手机为法人、财务负责人、办税人在系统中登记的手机号，在弹出窗口中确认办税人信息后，点击确定即完成登录。

图5：电子税务局登录界面
②如果在步骤2中输入的手机不是法人、财务负责人、办税人在系统中登记的手机号，输入验证码后点击登录会进入身份验证，在弹出可以用过下拉菜单选择办税人员，点击发送短信获取短信验证码，输入后点击确定完成登录。

图6：电子税务局登录界面
（二）缴费人为自然人
已实名注册的缴费人选择【自然人业务】登录电子税务局。如未实名注册，点击登录页面【用户注册】，注册账户后登录电子税务局。（登陆登录同上）

[bookmark: _Toc5010]二、申报缴款 
点击【我要办税】-【税费申报及缴纳】-【按期应申报】，【废弃电器电子产品处理基金】，点击【填写申报表】进行申报。

点击下拉框选择需申报的应征基金产品名称，填写应征销售数量，核对申报表的数据，无误，则点击【申报】，进行申报操作。

申报成功后会跳转至【申报结果查询】页面，点击【缴款】按钮，跳转至缴款界面（若申报后不立即缴款的，点击【关闭本页】，后期可通过【我要办税】-【税费申报及缴纳】-【我要办税】-【税费缴纳】进入缴款界面）。

已签订税库银三方协议的缴费人，缴款方式优先选择【三方协议缴款】，选择缴款方式后点击【立即缴款】进行三方协议扣款；未签订三方协议的缴费人，选择【银行端查询缴款】后点击【立即缴款】，跳出提示页面，点击【确认】后即可打印《银行端查询缴税凭证》，打印后缴费人持该凭证到相应商业银行柜台办理划款缴费，缴款完成后，缴费人可自行在电子税务局或办税服务厅打印相关票据。

温馨提示：开具银行端查询缴款凭证并没有完成缴费，缴费人需将《银行端查询缴税凭证》提交至银行方可完成缴款事宜。缴款未完成前，缴费人切忌随意作废《银行端查询缴税凭证》。
[bookmark: _Toc24271]三、票据开具
缴款完成后，缴费人可自行打印《税收完税证明》或《电子缴款凭证》。
电子税务局首页点击【我要办税】-【证明开具】--【开具税收完税证明】进入开具票据页面。

[bookmark: _Toc21181][bookmark: _Toc11563]六、国家重大水利工程建设基金申报缴费指引

一、申报路径
缴费人登录国家税务总局贵州省电子税务局（https://etax.guizhou.chinatax.gov.cn），通过电子税务局搜索框搜索“非税收入申报”进入或通过点击【我要办税】-【税费申报缴纳】-【其他申报】-【非税收入申报】填写申报表进行申报。
（一）缴费人为企业
在贵州省已办理税务登记的缴费人，绑定实名注册的办税人员后，选择【企业业务】登录电子税务局。项目所在地与和所属税务机关不一致的，需在办税服务厅办理跨区税源登记，并由办税服务厅工作人员为其开通电子税务局账户，缴费人进行实名注册绑定企业后，选择【企业业务】登录电子税务局。

图1：电子税务局首页
第一步：企业业务办理入口，输入社会信用代码、密码、手机号之后，点击“获取验证码”：

图2：电子税务局登录界面
第二步：弹出安全验证框，根据提示完成安全验证后，在步骤1中填入的手机号即可收到验证码，点击确定。

图3：电子税务局登录界面

图4：电子税务局登录界面
第三步：①如果在步骤2中输入的手机为法人、财务负责人、办税人在系统中登记的手机号，在弹出窗口中确认办税人信息后，点击确定即完成登录。

图5：电子税务局登录界面
②如果在步骤2中输入的手机不是法人、财务负责人、办税人在系统中登记的手机号，输入验证码后点击登录会进入身份验证，在弹出可以用过下拉菜单选择办税人员，点击发送短信获取短信验证码，输入后点击确定完成登录。

图6：电子税务局登录界面
（二）缴费人为自然人
已实名注册的缴费人选择【自然人业务】登录电子税务局。如未实名注册，点击登录页面【用户注册】，注册账户后登录电子税务局。（登陆登录同上）

[bookmark: _Toc5021]二、申报缴款 
通过电子税务局搜索框搜索“非税收入申报”进入或通过点击【我要办税】-【税费申报及缴纳】-【其他申报】-【非税收入通用申报】进行申报。国家重大水利工程建设基金的缴费人申报前需完成相应的按月预缴及按年汇算清缴的税（费）种认定。

点击【其他申报】-【非税收入申报】-【填写申报表】进行申报；或者点击【按期应申报】-【填写申报表】进行申报。

点击下拉框选择【纳税期限】后点击【下一步】，按月预缴纳税期限选择按月申报；年度汇算清缴纳税期限选择按年申报。

点击【征收项目】下拉框选择“国家重大水利工程建设基金”，点击【征收品目】下拉框选择对应品目后填写应缴费基数等信息后核对申报表各项数据，勾选申报信息核对无误后点击【申报】按钮。

若是年度汇算清缴申报则还需选择【征收子目】“汇算清缴”，填写相应数据勾选申报信息确认无误后点击【申报】按钮。

弹出提示信息：您确定要提交申报吗？若确认，则点击【确认】按钮，申报成功。

申报成功后会跳转至【申报结果查询】页面，点击【缴款】按钮，跳转至缴款界面（若申报后不立即缴款的，点击【关闭本页】，后期可通过【我要办税】-【税费申报及缴纳】-【我要办税】-【税费缴纳】进入缴款界面）。


勾选需要缴费的项目后选择缴款方式，已签订税库银三方协议的缴费人，缴款方式优先选择【三方协议缴款】，选择缴款方式后点击【立即缴款】进行三方协议扣款；未签订三方协议的缴费人，选择【银行端查询缴款】后点击【立即缴款】，跳出提示页面，点击【确认】后即可打印《银行端查询缴税凭证》，打印后缴费人持该凭证到相应商业银行柜台办理划款缴费，缴款完成后，缴费人可自行在电子税务局或办税服务厅打印相关票据。

温馨提示：开具银行端查询缴款凭证并没有完成缴费，缴费人需将《银行端查询缴税凭证》提交至银行方可完成缴款事宜。缴款未完成前，缴费人切忌随意作废《银行端查询缴税凭证》。
[bookmark: _Toc28991]三、票据开具
缴款完成后，缴费人可自行打印【中央非税收入统一票据】。电子税务局首页点击【我要办税】-【证明开具】-【开具中央非税收入统一票据】进入开具票据页面。


进入开具中央非税收入统一票据页面后选择查询条件后点击【查询】，查询未转开统一票据的缴款信息。
选择一条缴款信息，点击【开具】，跳出提示页面，点击【确定】，保存统一票据开具信息。保存成功后点击【立即下载】，选择统一票据PDF，自行打印。

[bookmark: _Toc3833][bookmark: _Toc6233]七、可再生能源发展基金申报缴费指引

一、申报路径
缴费人登录国家税务总局贵州省电子税务局（https://etax.guizhou.chinatax.gov.cn），通过电子税务局搜索框搜索“非税收入申报”进入或通过点击【我要办税】-【税费申报缴纳】-【其他申报】-【非税收入申报】填写申报表进行申报。
（一）缴费人为企业
在贵州省已办理税务登记的缴费人，绑定实名注册的办税人员后，选择【企业业务】登录电子税务局。项目所在地与和所属税务机关不一致的，需在办税服务厅办理跨区税源登记，并由办税服务厅工作人员为其开通电子税务局账户，缴费人进行实名注册绑定企业后，选择【企业业务】登录电子税务局。

图1：电子税务局首页
第一步：企业业务办理入口，输入社会信用代码、密码、手机号之后，点击“获取验证码”：

图2：电子税务局登录界面
第二步：弹出安全验证框，根据提示完成安全验证后，在步骤1中填入的手机号即可收到验证码，点击确定。

图3：电子税务局登录界面

图4：电子税务局登录界面
第三步：①如果在步骤2中输入的手机为法人、财务负责人、办税人在系统中登记的手机号，在弹出窗口中确认办税人信息后，点击确定即完成登录。

图5：电子税务局登录界面
②如果在步骤2中输入的手机不是法人、财务负责人、办税人在系统中登记的手机号，输入验证码后点击登录会进入身份验证，在弹出可以用过下拉菜单选择办税人员，点击发送短信获取短信验证码，输入后点击确定完成登录。

图6：电子税务局登录界面
（二）缴费人为自然人
已实名注册的缴费人选择【自然人业务】登录电子税务局。如未实名注册，点击登录页面【用户注册】，注册账户后登录电子税务局。（登陆登录同上）

[bookmark: _Toc24881]二、申报缴款 
通过电子税务局搜索框搜索“非税收入申报”进入或通过点击【我要办税】-【税费申报及缴纳】-【其他申报】-【非税收入通用申报】进行申报。可再生能源发展基金的缴费人申报前需完成相应的按月预缴及按年汇算清缴的税（费）种认定。

点击【其他申报】-【非税收入申报】-【填写申报表】进行申报；或者点击【按期应申报】-【填写申报表】进行申报。

点击下拉框选择【纳税期限】后点击【下一步】，按月预缴纳税期限选择按月申报；年度汇算清缴纳税期限选择按年申报。

点击【征收项目】下拉框选择“可再生能源发展基金”，点击【征收品目】下拉框选择对应品目后填写应缴费基数等信息后核对申报表各项数据，核对无误后点击【申报】按钮。

若是年度汇算清缴申报则还需选择【征收子目】“汇算清缴”，填写相应数据确认无误后点击【申报】按钮。

弹出提示信息：您确定要提交申报吗？若确认，则点击【确认】按钮，申报成功。

申报成功后会跳转至【申报结果查询】页面，点击【缴款】按钮，跳转至缴款界面（若申报后不立即缴款的，点击【关闭本页】，后期可通过【我要办税】-【税费申报及缴纳】-【我要办税】-【税费缴纳】进入缴款界面）。

勾选需要缴费的项目后选择缴款方式，已签订税库银三方协议的缴费人，缴款方式优先选择【三方协议缴款】，选择缴款方式后点击【立即缴款】进行三方协议扣款；未签订三方协议的缴费人，选择【银行端查询缴款】后点击【立即缴款】，跳出提示页面，点击【确认】后即可打印《银行端查询缴税凭证》，打印后缴费人持该凭证到相应商业银行柜台办理划款缴费，缴款完成后，缴费人可自行在电子税务局或办税服务厅打印相关票据。

温馨提示：开具银行端查询缴款凭证并没有完成缴费，缴费人需将《银行端查询缴税凭证》提交至银行方可完成缴款事宜。缴款未完成前，缴费人切忌随意作废《银行端查询缴税凭证》。
[bookmark: _Toc10662]三、票据开具
缴款完成后，缴费人可自行打印【中央非税收入统一票据】
电子税务局首页点击【我要办税】-【证明开具】-【开具中央非税收入统一票据】进入开具票据页面。


进入开具中央非税收入统一票据页面后选择查询条件后点击【查询】，查询未转开统一票据的缴款信息。
选择一条缴款信息，点击【开具】，跳出提示页面，点击【确定】，保存统一票据开具信息。保存成功后点击【立即下载】，选择统一票据PDF，自行打印。

[bookmark: _Toc12698][bookmark: _Toc24077]八、大中型水库移民后期扶持基金申报缴费指引

一、申报路径
缴费人登录国家税务总局贵州省电子税务局（https://etax.guizhou.chinatax.gov.cn），通过电子税务局搜索框搜索“非税收入申报”进入或通过点击【我要办税】-【税费申报缴纳】-【其他申报】-【非税收入申报】填写申报表进行申报。
（一）缴费人为企业
在贵州省已办理税务登记的缴费人，绑定实名注册的办税人员后，选择【企业业务】登录电子税务局。项目所在地与和所属税务机关不一致的，需在办税服务厅办理跨区税源登记，并由办税服务厅工作人员为其开通电子税务局账户，缴费人进行实名注册绑定企业后，选择【企业业务】登录电子税务局。

图1：电子税务局首页
第一步：企业业务办理入口，输入社会信用代码、密码、手机号之后，点击“获取验证码”：

图2：电子税务局登录界面
第二步：弹出安全验证框，根据提示完成安全验证后，在步骤1中填入的手机号即可收到验证码，点击确定。

图3：电子税务局登录界面

图4：电子税务局登录界面
第三步：①如果在步骤2中输入的手机为法人、财务负责人、办税人在系统中登记的手机号，在弹出窗口中确认办税人信息后，点击确定即完成登录。

图5：电子税务局登录界面
②如果在步骤2中输入的手机不是法人、财务负责人、办税人在系统中登记的手机号，输入验证码后点击登录会进入身份验证，在弹出可以用过下拉菜单选择办税人员，点击发送短信获取短信验证码，输入后点击确定完成登录。

图6：电子税务局登录界面
（二）缴费人为自然人
已实名注册的缴费人选择【自然人业务】登录电子税务局。如未实名注册，点击登录页面【用户注册】，注册账户后登录电子税务局。（登陆登录同上）

[bookmark: _Toc27076]二、申报缴款 
通过电子税务局搜索框搜索“非税收入申报”进入或通过点击【我要办税】-【税费申报及缴纳】-【其他申报】-【非税收入通用申报】进行申报。大中型水库移民后期扶持基金的缴费人申报前需完成相应的按月预缴及按年汇算清缴的税（费）种认定。

点击【其他申报】-【非税收入申报】-【填写申报表】进行申报；或者点击【按期应申报】-【填写申报表】进行申报。
    点击下拉框选择【纳税期限】后点击【下一步】，按月预缴纳税期限选择按月申报；年度汇算清缴纳税期限选择按年申报。

点击【征收项目】下拉框选择“大中型水库移民后期扶持基金”，点击【征收品目】下拉框选择对应品目后填写应缴费基数等信息后核对申报表各项数据，勾选申报信息核对无误后点击【申报】按钮。
若是年度汇算清缴申报则还需选择【征收子目】“汇算清缴”，填写相应数据勾选申报信息确认无误后点击【申报】按钮。

点击【申报】后若出现弹窗提示，应先删除申报表中空白行次。

再次点击【申报】按钮，点击确定。
申报成功，点击下方【缴款】按钮进行缴款操作。

点击【缴款】按钮后跳转至缴款页面，自行选择相应缴款方式（三方协议缴款、第三方支付、银联缴款以及银行端查询缴款），已签订税库银三方协议的缴费人，优先选择【三方协议缴款】--【立即缴款】；如未签订税库银三方协议的缴费人可选择其它缴款方式。若申报后不立即缴款的，后期也可通过【我要办税】-【税费申报及缴纳】-【我要办税】-【税费缴纳】进入缴款界面。

温馨提示：开具银行端查询缴款凭证并没有完成缴费，缴费人需将《银行端查询缴税凭证》提交至银行方可完成缴款事宜。缴款未完成前，缴费人切忌随意作废《银行端查询缴税凭证》。
[bookmark: _Toc7408]三、票据开具
缴款完成后，缴费人可自行打印【中央非税收入统一票据】
电子税务局首页点击【我要办税】-【证明开具】-【开具中央非税收入统一票据】进入开具票据页面。

进入开具中央非税收入统一票据页面后选择查询条件后点击【查询】，查询未转开统一票据的缴款信息。
选择一条缴款信息，点击【开具】，跳出提示页面，点击【确定】，保存统一票据开具信息。保存成功后点击【立即下载】，选择统一票据PDF，自行打印。

[bookmark: _Toc9201][bookmark: _Toc17125]九、跨省际大中型水库库区基金申报缴费指引

一、申报路径
缴费人登录国家税务总局贵州省电子税务局（https://etax.guizhou.chinatax.gov.cn），通过电子税务局搜索框搜索“非税收入申报”进入或通过点击【我要办税】-【税费申报缴纳】-【其他申报】-【非税收入申报】填写申报表进行申报。
（一）缴费人为企业
在贵州省已办理税务登记的缴费人，绑定实名注册的办税人员后，选择【企业业务】登录电子税务局。项目所在地与和所属税务机关不一致的，需在办税服务厅办理跨区税源登记，并由办税服务厅工作人员为其开通电子税务局账户，缴费人进行实名注册绑定企业后，选择【企业业务】登录电子税务局。

图1：电子税务局首页
第一步：企业业务办理入口，输入社会信用代码、密码、手机号之后，点击“获取验证码”：

图2：电子税务局登录界面
第二步：弹出安全验证框，根据提示完成安全验证后，在步骤1中填入的手机号即可收到验证码，点击确定。

图3：电子税务局登录界面

图4：电子税务局登录界面
第三步：①如果在步骤2中输入的手机为法人、财务负责人、办税人在系统中登记的手机号，在弹出窗口中确认办税人信息后，点击确定即完成登录。

图5：电子税务局登录界面
②如果在步骤2中输入的手机不是法人、财务负责人、办税人在系统中登记的手机号，输入验证码后点击登录会进入身份验证，在弹出可以用过下拉菜单选择办税人员，点击发送短信获取短信验证码，输入后点击确定完成登录。

图6：电子税务局登录界面
（二）缴费人为自然人
已实名注册的缴费人选择【自然人业务】登录电子税务局。如未实名注册，点击登录页面【用户注册】，注册账户后登录电子税务局。（登陆登录同上）

[bookmark: _Toc29252]二、申报缴款 
通过电子税务局搜索框搜索“非税收入申报”进入或通过点击【我要办税】-【税费申报及缴纳】-【其他申报】-【非税收入通用申报】进行申报。国家重大水利工程建设基金的缴费人申报前需完成相应的按月预缴及按年汇算清缴的税（费）种认定。

点击【其他申报】-【非税收入申报】-【填写申报表】进行申报；或者点击【按期应申报】-【填写申报表】进行申报。
    点击下拉框选择【纳税期限】后点击【下一步】，按月预缴纳税期限选择按月申报；年度汇算清缴纳税期限选择按年申报。

勾选需申报的征收项目（跨省际大中型水库库区基金征收子目选择中央级），填写缴费基数等信息，然后点击【申报】。

若是年度汇算清缴申报则还需选择【征收子目】“汇算清缴”，填写相应数据勾选申报信息确认无误后点击【申报】按钮。

点击【申报】后若出现弹窗提示，应先删除申报表中空白行次。

再次点击【申报】按钮，点击确定。

申报成功，点击下方【缴款】按钮进行缴款操作。

点击【缴款】按钮后跳转至缴款页面，自行选择相应缴款方式（三方协议缴款、第三方支付、银联缴款以及银行端查询缴款），已签订税库银三方协议的缴费人，优先选择【三方协议缴款】--【立即缴款】；如未签订税库银三方协议的缴费人可选择其它缴款方式。若申报后不立即缴款的，后期也可通过【我要办税】-【税费申报及缴纳】-【我要办税】-【税费缴纳】进入缴款界面。



温馨提示：开具银行端查询缴款凭证并没有完成缴费，缴费人需将《银行端查询缴税凭证》提交至银行方可完成缴款事宜。缴款未完成前，缴费人切忌随意作废《银行端查询缴税凭证》。
[bookmark: _Toc677]三、票据开具
缴款完成后，缴费人可自行打印【中央非税收入统一票据】
电子税务局首页点击【我要办税】-【证明开具】-【开具中央非税收入统一票据】进入开具票据页面。


进入开具中央非税收入统一票据页面后选择查询条件后点击【查询】，查询未转开统一票据的缴款信息。
选择一条缴款信息，点击【开具】，跳出提示页面，点击【确定】，保存统一票据开具信息。保存成功后点击【立即下载】，选择统一票据PDF，自行打印。

[bookmark: _Toc20342][bookmark: _Toc27765]十、地方水库移民扶持基金申报缴费指引

[bookmark: _Toc8618]（一）省级大中型水库库区基金申报缴费指引

一、申报路径
缴费人登录国家税务总局贵州省电子税务局（https://etax.guizhou.chinatax.gov.cn），通过电子税务局搜索框搜索“非税收入申报”进入或通过点击【我要办税】-【税费申报缴纳】-【其他申报】-【非税收入申报】填写申报表进行申报。
（一）缴费人为企业
在贵州省已办理税务登记的缴费人，绑定实名注册的办税人员后，选择【企业业务】登录电子税务局。项目所在地与和所属税务机关不一致的，需在办税服务厅办理跨区税源登记，并由办税服务厅工作人员为其开通电子税务局账户，缴费人进行实名注册绑定企业后，选择【企业业务】登录电子税务局。

图1：电子税务局首页
第一步：企业业务办理入口，输入社会信用代码、密码、手机号之后，点击“获取验证码”：

图2：电子税务局登录界面
第二步：弹出安全验证框，根据提示完成安全验证后，在步骤1中填入的手机号即可收到验证码，点击确定。

图3：电子税务局登录界面

图4：电子税务局登录界面
第三步：①如果在步骤2中输入的手机为法人、财务负责人、办税人在系统中登记的手机号，在弹出窗口中确认办税人信息后，点击确定即完成登录。

图5：电子税务局登录界面
②如果在步骤2中输入的手机不是法人、财务负责人、办税人在系统中登记的手机号，输入验证码后点击登录会进入身份验证，在弹出可以用过下拉菜单选择办税人员，点击发送短信获取短信验证码，输入后点击确定完成登录。

图6：电子税务局登录界面
（二）缴费人为自然人
已实名注册的缴费人选择【自然人业务】登录电子税务局。如未实名注册，点击登录页面【用户注册】，注册账户后登录电子税务局。（登陆登录同上）

[bookmark: _Toc8201]二、申报缴款 
通过电子税务局搜索框搜索“非税收入申报”进入或通过点击【我要办税】-【税费申报及缴纳】-【其他申报】-【非税收入通用申报】进行申报。省级大中型水库库区基金的缴费人申报前需完成相应的按季预缴及按年汇算清缴的税（费）种认定。

点击【其他申报】-【非税收入申报】-【填写申报表】进行申报；或者点击【按期应申报】-【填写申报表】进行申报。


点击下拉框选择【纳税期限】后点击【下一步】，按月预缴纳税期限选择按季申报；年度汇算清缴纳税期限选择按年申报。

正确填写征收项目、征收品目、征收子目、应缴费基数、应缴费基数减除数等对应数据后勾选需申报的项目，点击【保存】。

弹出提示：确认提交您所申报的数据？若确认，则点击【确定】。
点击【申报】，如需下载申报凭证，可点击【下载凭证】。

申报成功后，点击【缴款】，跳转至缴款界面。

已签订税库银三方协议的缴费人，优先选择【三方协议缴款】--【立即缴款】。

如未签订税库银三方协议的缴费人可选择【银行端】--【立即缴款】，即可打印出银行端查询缴税凭证，将该凭证提交至银行完成缴费。

温馨提示：开具此凭证并没有完成缴费，缴费人需将《银行端查询缴税凭证》提交至银行方可完成缴款事宜。缴款未完成前，缴费人切忌随意作废《银行端查询缴税凭证》。
[bookmark: _Toc27149]三、票据开具
缴款完成后待入金库后，缴费人可自行打印【中央非税收入统一票据】。
功能入口：【办税桌面】-【我要办税】-【证明开具】-【开具中央非税统一票据】

点击【查询】，根据税款所属期止查询缴费人未转开统一票据的缴款信息。

选择一条缴款信息，点击【开具】，跳出提示页面，点击【确定】，保存统一票据开具信息。保存成功后点击【立即下载】，选择统一票据PDF，自行打印。














[bookmark: _Toc8028][bookmark: _Toc1994]（二）小型水库移民扶助基金申报缴费指引

一、申报路径
缴费人登录国家税务总局贵州省电子税务局（https://etax.guizhou.chinatax.gov.cn），通过电子税务局搜索框搜索“非税收入申报”进入或通过点击【我要办税】-【税费申报缴纳】-【其他申报】-【非税收入申报】填写申报表进行申报。
（一）缴费人为企业
在贵州省已办理税务登记的缴费人，绑定实名注册的办税人员后，选择【企业业务】登录电子税务局。项目所在地与和所属税务机关不一致的，需在办税服务厅办理跨区税源登记，并由办税服务厅工作人员为其开通电子税务局账户，缴费人进行实名注册绑定企业后，选择【企业业务】登录电子税务局。

图1：电子税务局首页
第一步：企业业务办理入口，输入社会信用代码、密码、手机号之后，点击“获取验证码”：

图2：电子税务局登录界面
第二步：弹出安全验证框，根据提示完成安全验证后，在步骤1中填入的手机号即可收到验证码，点击确定。

图3：电子税务局登录界面

图4：电子税务局登录界面
第三步：①如果在步骤2中输入的手机为法人、财务负责人、办税人在系统中登记的手机号，在弹出窗口中确认办税人信息后，点击确定即完成登录。

图5：电子税务局登录界面
②如果在步骤2中输入的手机不是法人、财务负责人、办税人在系统中登记的手机号，输入验证码后点击登录会进入身份验证，在弹出可以用过下拉菜单选择办税人员，点击发送短信获取短信验证码，输入后点击确定完成登录。

图6：电子税务局登录界面
（二）缴费人为自然人
已实名注册的缴费人选择【自然人业务】登录电子税务局。如未实名注册，点击登录页面【用户注册】，注册账户后登录电子税务局。（登陆登录同上）

[bookmark: _Toc3592]二、申报缴款 
通过电子税务局搜索框搜索“非税收入申报”进入或通过点击【我要办税】-【税费申报及缴纳】-【其他申报】-【非税收入通用申报】进行申报。小型水库移民扶助基金的缴费人申报前需完成相应的按月预缴及按年汇算清缴的税（费）种认定。

点击【其他申报】-【非税收入申报】-【填写申报表】进行申报；或者点击【按期应申报】-【填写申报表】进行申报。


点击下拉框选择【纳税期限】后点击【下一步】，按月预缴纳税期限选择按月申报；年度汇算清缴纳税期限选择按年申报。

正确填写征收项目、征收品目、征收子目、应缴费基数、应缴费基数减除数等对应数据后勾选需申报的项目，点击【保存】。

弹出提示：确认提交您所申报的数据？若确认，则点击【确定】。

点击【申报】，如需下载申报凭证，可点击【下载凭证】。

申报成功后，点击【缴款】，跳转至缴款界面。

已签订税库银三方协议的缴费人，优先选择【三方协议缴款】--【立即缴款】。

如未签订税库银三方协议的缴费人可选择【银行端】--【立即缴款】，即可打印出银行端查询缴税凭证，将该凭证提交至银行完成缴费。


温馨提示：开具此凭证并没有完成缴费，缴费人需将《银行端查询缴税凭证》提交至银行方可完成缴款事宜。缴款未完成前，缴费人切忌随意作废《银行端查询缴税凭证》。
[bookmark: _Toc19095]三、票据开具
缴款完成后待入金库后，缴费人可自行打印【中央非税收入统一票据】。
功能入口：【办税桌面】-【我要办税】-【证明开具】-【开具中央非税统一票据】

点击【查询】，根据税款所属期止查询缴费人未转开统一票据的缴款信息。

选择一条缴款信息，点击【开具】，跳出提示页面，点击【确定】，保存统一票据开具信息。保存成功后点击【立即下载】，选择统一票据PDF，自行打印。

[bookmark: _Toc15720][bookmark: _Toc12771]十一、免税商品特许经营费申报缴费指引

一、申报路径
缴费人登录国家税务总局贵州省电子税务局（https://etax.guizhou.chinatax.gov.cn），通过电子税务局搜索框搜索“非税收入申报”进入或通过点击【我要办税】-【税费申报缴纳】-【其他申报】-【非税收入申报】填写申报表进行申报。
（一）缴费人为企业
在贵州省已办理税务登记的缴费人，绑定实名注册的办税人员后，选择【企业业务】登录电子税务局。项目所在地与和所属税务机关不一致的，需在办税服务厅办理跨区税源登记，并由办税服务厅工作人员为其开通电子税务局账户，缴费人进行实名注册绑定企业后，选择【企业业务】登录电子税务局。

图1：电子税务局首页
第一步：企业业务办理入口，输入社会信用代码、密码、手机号之后，点击“获取验证码”：

图2：电子税务局登录界面
第二步：弹出安全验证框，根据提示完成安全验证后，在步骤1中填入的手机号即可收到验证码，点击确定。

图3：电子税务局登录界面

图4：电子税务局登录界面
第三步：①如果在步骤2中输入的手机为法人、财务负责人、办税人在系统中登记的手机号，在弹出窗口中确认办税人信息后，点击确定即完成登录。

图5：电子税务局登录界面
②如果在步骤2中输入的手机不是法人、财务负责人、办税人在系统中登记的手机号，输入验证码后点击登录会进入身份验证，在弹出可以用过下拉菜单选择办税人员，点击发送短信获取短信验证码，输入后点击确定完成登录。

图6：电子税务局登录界面
（二）缴费人为自然人
已实名注册的缴费人选择【自然人业务】登录电子税务局。如未实名注册，点击登录页面【用户注册】，注册账户后登录电子税务局。（登陆登录同上）

[bookmark: _Toc16969]二、申报缴款 
通过电子税务局搜索框搜索“非税收入申报”进入或通过点击【我要办税】-【税费申报及缴纳】-【其他申报】-【非税收入通用申报】进行申报。

点击【其他申报】-【非税收入申报】-【填写申报表】进行申报；或者点击【按期应申报】-【填写申报表】进行申报。

点击下拉框选择【纳税期限】后点击【下一步】。 

点击下拉框选择需申报的征收项目以及征收品目名称，填写应缴费基数，核对申报表的数据，无误，则点击【申报】，进行申报操作。

申报成功后会跳转至【申报结果查询】页面，点击【缴款】按钮，跳转至缴款界面（若申报后不立即缴款的，点击【关闭本页】，后期可通过【我要办税】-【税费申报及缴纳】-【我要办税】-【税费缴纳】进入缴款界面）。

已签订税库银三方协议的缴费人，缴款方式优先选择【三方协议缴款】，选择缴款方式后点击【立即缴款】进行三方协议扣款；未签订三方协议的缴费人，选择【银行端查询缴款】后点击【立即缴款】，跳出提示页面，点击【确认】后即可打印《银行端查询缴税凭证》，打印后缴费人持该凭证到相应商业银行柜台办理划款缴费，缴款完成后，缴费人可自行在电子税务局或办税服务厅打印相关票据。

温馨提示：开具银行端查询缴款凭证并没有完成缴费，缴费人需将《银行端查询缴税凭证》提交至银行方可完成缴款事宜。缴款未完成前，缴费人切忌随意作废《银行端查询缴税凭证》。
[bookmark: _Toc29563]三、票据开具
缴款完成后，缴费人可自行打印《税收完税证明》或《电子缴款凭证》。
电子税务局首页点击【我要办税】-【证明开具】--【开具税收完税证明】进入开具票据页面。








[bookmark: _Toc29956][bookmark: _Toc1563]十二、水土保持补偿费收入申报缴费指引

一、申报路径
缴费人登录国家税务总局贵州省电子税务局（https://etax.guizhou.chinatax.gov.cn），通过电子税务局搜索框搜索“非税收入申报”进入或通过点击【我要办税】-【税费申报缴纳】-【其他申报】-【非税收入申报】填写申报表进行申报。
（一）缴费人为企业
在贵州省已办理税务登记的缴费人，绑定实名注册的办税人员后，选择【企业业务】登录电子税务局。项目所在地与和所属税务机关不一致的，需在办税服务厅办理跨区税源登记，并由办税服务厅工作人员为其开通电子税务局账户，缴费人进行实名注册绑定企业后，选择【企业业务】登录电子税务局。

图1：电子税务局首页
第一步：企业业务办理入口，输入社会信用代码、密码、手机号之后，点击“获取验证码”：

图2：电子税务局登录界面
第二步：弹出安全验证框，根据提示完成安全验证后，在步骤1中填入的手机号即可收到验证码，点击确定。

图3：电子税务局登录界面

图4：电子税务局登录界面
第三步：①如果在步骤2中输入的手机为法人、财务负责人、办税人在系统中登记的手机号，在弹出窗口中确认办税人信息后，点击确定即完成登录。

图5：电子税务局登录界面
②如果在步骤2中输入的手机不是法人、财务负责人、办税人在系统中登记的手机号，输入验证码后点击登录会进入身份验证，在弹出可以用过下拉菜单选择办税人员，点击发送短信获取短信验证码，输入后点击确定完成登录。

图6：电子税务局登录界面
（二）缴费人为自然人
已实名注册的缴费人选择【自然人业务】登录电子税务局。如未实名注册，点击登录页面【用户注册】，注册账户后登录电子税务局。（登陆登录同上）

[bookmark: _Toc6043]二、申报缴款
1.点击【我要办税】-【税费申报及缴纳】-【其他申报】-【非税收入通用申报】填写申报表进行申报。



2.选择对应的【按次申报】或【按季申报】，点击【下一步】进入非税收入申报表。

3.征收项目选择【30176水土保持补偿费收入】，双击【应缴费基数】，按次申报的应缴费基数和应缴费金额等数据会根据“非税一体化平台”自动带出申报数据。

4.核对电子税务局提供的申报表各项数据，若无误，则勾选申报项目，点击“申报”。弹出提示：您确定要提交申报吗？若确定，则点击【确定】按钮，根据提示框再次点击【申报】申报成功。


5.申报成功后，完成申报。如需立即缴费，点击【缴款】跳转至税费缴纳界面。

6.选择【银行端查询缴款】，跳出提示页面。点击【立即缴款】后即可打印《银行端查询缴税凭证》。


7.核对银行账号及名称无误后点击确定，打印出银行端缴税凭证。


温馨提示：开具此凭证并没有完成缴费，缴费人需将《银行端查询缴税凭证》提交至对应开户银行，由对应开户银行完成缴款事宜。缴款未完成前，缴费人切忌随意作废《银行端查询缴税凭证》。缴款完成后，缴费人可自行在贵州省电子税务局或者办税服务厅打印相关票据。
8.若需申报之后再进行缴款，可点击申报缴税界面中【税费缴纳】进行缴款。

9.选择对应缴款方式，点击【立即缴款】-【三方协议扣款】

10.扣款后，显示扣款金额，扣款返回信息为交易成功，缴费成功。

[bookmark: _Toc7839]三、票据开具
缴款完成后，缴费人可自行打印【中央非税收入统一票据】。功能入口：首页点击【我要办税】-【证明开具】-【开具中央非税收入统一票据】。

1.点击【查询】，根据缴费日期查询纳税人未转开统一票据的缴款信息。选择一条缴款信息，点击【开具】。
2.弹出提示“经办人系本人，此项业务真实。我（单位）愿承担由此产生的一切法律责任。请确认是否开具中央非税收入统一票据？”点击【确定】，保存统一票据开具信息。
3.保存成功。弹出提示“开具成功，是否下载中央非税收入统一票据？”点击【立即下载】，下载统一票据PDF，自行打印。


[bookmark: _Toc31119][bookmark: _Toc6678]十三、防空地下室异地建设费申报缴费指引

一、申报路径
缴费人登录国家税务总局贵州省电子税务局（https://etax.guizhou.chinatax.gov.cn），通过电子税务局搜索框搜索“非税收入申报”进入或通过点击【我要办税】-【税费申报缴纳】-【其他申报】-【非税收入申报】填写申报表进行申报。
（一）缴费人为企业
在贵州省已办理税务登记的缴费人，绑定实名注册的办税人员后，选择【企业业务】登录电子税务局。项目所在地与和所属税务机关不一致的，需在办税服务厅办理跨区税源登记，并由办税服务厅工作人员为其开通电子税务局账户，缴费人进行实名注册绑定企业后，选择【企业业务】登录电子税务局。

图1：电子税务局首页
第一步：企业业务办理入口，输入社会信用代码、密码、手机号之后，点击“获取验证码”：

图2：电子税务局登录界面
第二步：弹出安全验证框，根据提示完成安全验证后，在步骤1中填入的手机号即可收到验证码，点击确定。

图3：电子税务局登录界面

图4：电子税务局登录界面
第三步：①如果在步骤2中输入的手机为法人、财务负责人、办税人在系统中登记的手机号，在弹出窗口中确认办税人信息后，点击确定即完成登录。

图5：电子税务局登录界面
②如果在步骤2中输入的手机不是法人、财务负责人、办税人在系统中登记的手机号，输入验证码后点击登录会进入身份验证，在弹出可以用过下拉菜单选择办税人员，点击发送短信获取短信验证码，输入后点击确定完成登录。

图6：电子税务局登录界面
（二）缴费人为自然人
已实名注册的缴费人选择【自然人业务】登录电子税务局。如未实名注册，点击登录页面【用户注册】，注册账户后登录电子税务局。（登陆登录同上）

[bookmark: _Toc28550]二、申报缴款
1.点击【我要办税】-【税费申报及缴纳】-【其他申报】-【非税收入通用申报】填写申报表进行申报。


2.【纳税期限】选择对应的【按次申报】，点击【下一步】进入非税收入申报表。
    3.征收项目选择【30424人防办行政事业性收费】，双击【应缴费基数】，按次申报的应缴费基数和应缴费金额等数据会根据“非税一体化平台”自动带出申报数据。
4.核对电子税务局提供的申报表各项数据，若无误，则勾选申报项目，点击“申报”。弹出提示：您确定要提交申报吗？若确定，则点击【确定】按钮，根据提示框再次点击【申报】申报成功。


5.申报成功后，完成申报。如需立即缴费，点击【缴款】跳转至税费缴纳界面。

6.选择【银行端查询缴款】，跳出提示页面。点击【立即缴款】后即可打印《银行端查询缴税凭证》。


7.核对银行账号及名称无误后点击确定，打印出银行端缴税凭证。


温馨提示：开具此凭证并没有完成缴费，缴费人需将《银行端查询缴税凭证》提交至对应开户银行，由对应开户银行完成缴款事宜。缴款未完成前，缴费人切忌随意作废《银行端查询缴税凭证》。缴款完成后，缴费人可自行在贵州省电子税务局或者办税服务厅打印相关票据。
8.若需申报之后再进行缴款，可点击申报缴税界面中【税费缴纳】进行缴款。

9.选择对应缴款方式，点击【立即缴款】-【三方协议扣款】

10.扣款后，显示扣款金额，扣款返回信息为交易成功，缴费成功。

[bookmark: _Toc10936]三、票据开具
缴款完成后，缴费人可自行打印【中央非税收入统一票据】。功能入口：首页点击【我要办税】-【证明开具】-【开具中央非税收入统一票据】。

1.点击【查询】，根据缴费日期查询纳税人未转开统一票据的缴款信息。选择一条缴款信息，点击【开具】。
2.弹出提示“经办人系本人，此项业务真实。我（单位）愿承担由此产生的一切法律责任。请确认是否开具中央非税收入统一票据？”点击【确定】，保存统一票据开具信息。
3.保存成功。弹出提示“开具成功，是否下载中央非税收入统一票据？”点击【立即下载】，下载统一票据PDF，自行打印。















[bookmark: _Toc25848][bookmark: _Toc21421]十四、排污权出让收入申报缴费指引

一、申报路径
缴费人登录国家税务总局贵州省电子税务局（https://etax.guizhou.chinatax.gov.cn），通过电子税务局搜索框搜索“非税收入申报”进入或通过点击【我要办税】-【税费申报缴纳】-【其他申报】-【非税收入申报】填写申报表进行申报。
（一）缴费人为企业
在贵州省已办理税务登记的缴费人，绑定实名注册的办税人员后，选择【企业业务】登录电子税务局。项目所在地与和所属税务机关不一致的，需在办税服务厅办理跨区税源登记，并由办税服务厅工作人员为其开通电子税务局账户，缴费人进行实名注册绑定企业后，选择【企业业务】登录电子税务局。

图1：电子税务局首页
第一步：企业业务办理入口，输入社会信用代码、密码、手机号之后，点击“获取验证码”：

图2：电子税务局登录界面
第二步：弹出安全验证框，根据提示完成安全验证后，在步骤1中填入的手机号即可收到验证码，点击确定。

图3：电子税务局登录界面

图4：电子税务局登录界面
第三步：①如果在步骤2中输入的手机为法人、财务负责人、办税人在系统中登记的手机号，在弹出窗口中确认办税人信息后，点击确定即完成登录。

图5：电子税务局登录界面
②如果在步骤2中输入的手机不是法人、财务负责人、办税人在系统中登记的手机号，输入验证码后点击登录会进入身份验证，在弹出可以用过下拉菜单选择办税人员，点击发送短信获取短信验证码，输入后点击确定完成登录。

图6：电子税务局登录界面
（二）缴费人为自然人
已实名注册的缴费人选择【自然人业务】登录电子税务局。如未实名注册，点击登录页面【用户注册】，注册账户后登录电子税务局。（登陆登录同上）

[bookmark: _Toc16513]二、申报缴款
1.点击【我要办税】-【税费申报及缴纳】-【其他申报】-【非税收入通用申报】填写申报表进行申报。




2.选择对应的【按次申报】，点击【下一步】进入非税收入申报表。

3.征收项目选择【30715|排污权出让收入】、征收品目【排污权使用费】，双击【应缴费基数】，按次申报的应缴费基数和应缴费金额等数据会根据“非税一体化平台”自动带出申报数据。

4.核对电子税务局提供的申报表各项数据，若无误，则勾选申报项目，点击“申报”。弹出提示：您确定要提交申报吗？若确定，则点击【确定】按钮，根据提示框再次点击【申报】申报成功。


5.申报成功后，完成申报。如需立即缴费，点击【缴款】跳转至税费缴纳界面。

6.选择【银行端查询缴款】，跳出提示页面。点击【立即缴款】后即可打印《银行端查询缴税凭证》。


7.核对银行账号及名称无误后点击确定，打印出银行端缴税凭证。


温馨提示：开具此凭证并没有完成缴费，缴费人需将《银行端查询缴税凭证》提交至对应开户银行，由对应开户银行完成缴款事宜。缴款未完成前，缴费人切忌随意作废《银行端查询缴税凭证》。缴款完成后，缴费人可自行在贵州省电子税务局或者办税服务厅打印相关票据。
8.若需申报之后再进行缴款，可点击申报缴税界面中【税费缴纳】进行缴款。

9.选择对应缴款方式，点击【立即缴款】-【三方协议扣款】

10.扣款后，显示扣款金额，扣款返回信息为交易成功，缴费成功。

[bookmark: _Toc16561]三、票据开具
缴款完成后，缴费人可自行打印【中央非税收入统一票据】。功能入口：首页点击【我要办税】-【证明开具】-【开具中央非税收入统一票据】


1.点击【查询】，根据缴费日期查询纳税人未转开统一票据的缴款信息。选择一条缴款信息，点击【开具】。
2.弹出提示“经办人系本人，此项业务真实。我（单位）愿承担由此产生的一切法律责任。请确认是否开具中央非税收入统一票据？”点击【确定】，保存统一票据开具信息。
3.保存成功。弹出提示“开具成功，是否下载中央非税收入统一票据？”点击【立即下载】，下载统一票据PDF，自行打印。





















[bookmark: _Toc22411][bookmark: _Toc4099]十五、土地闲置费申报缴费指引

一、申报路径
缴费人登录国家税务总局贵州省电子税务局（https://etax.guizhou.chinatax.gov.cn），通过电子税务局搜索框搜索“非税收入申报”进入或通过点击【我要办税】-【税费申报缴纳】-【其他申报】-【非税收入申报】填写申报表进行申报。
（一）缴费人为企业
在贵州省已办理税务登记的缴费人，绑定实名注册的办税人员后，选择【企业业务】登录电子税务局。项目所在地与和所属税务机关不一致的，需在办税服务厅办理跨区税源登记，并由办税服务厅工作人员为其开通电子税务局账户，缴费人进行实名注册绑定企业后，选择【企业业务】登录电子税务局。

图1：电子税务局首页
第一步：企业业务办理入口，输入社会信用代码、密码、手机号之后，点击“获取验证码”：

图2：电子税务局登录界面
第二步：弹出安全验证框，根据提示完成安全验证后，在步骤1中填入的手机号即可收到验证码，点击确定。

图3：电子税务局登录界面

图4：电子税务局登录界面
第三步：①如果在步骤2中输入的手机为法人、财务负责人、办税人在系统中登记的手机号，在弹出窗口中确认办税人信息后，点击确定即完成登录。

图5：电子税务局登录界面
②如果在步骤2中输入的手机不是法人、财务负责人、办税人在系统中登记的手机号，输入验证码后点击登录会进入身份验证，在弹出可以用过下拉菜单选择办税人员，点击发送短信获取短信验证码，输入后点击确定完成登录。

图6：电子税务局登录界面
（二）缴费人为自然人
已实名注册的缴费人选择【自然人业务】登录电子税务局。如未实名注册，点击登录页面【用户注册】，注册账户后登录电子税务局。（登陆登录同上）

[bookmark: _Toc21605]二、申报缴款
1.点击【我要办税】-【税费申报及缴纳】-【其他申报】-【非税收入通用申报】填写申报表进行申报。


2.选择对应的【按次申报】，点击【下一步】进入非税收入申报表。

3.征收项目选择【30432|国土资源行政事业性收费收入】、征收品目【土地闲置费】，双击【应缴费基数】，按次申报的应缴费基数和应缴费金额等数据会根据“非税一体化平台”自动带出申报数据。

4.核对电子税务局提供的申报表各项数据，若无误，则勾选申报项目，点击“申报”。弹出提示：您确定要提交申报吗？若确定，则点击【确定】按钮，根据提示框再次点击【申报】申报成功。


5.申报成功后，完成申报。如需立即缴费，点击【缴款】跳转至税费缴纳界面。

6.选择【银行端查询缴款】，跳出提示页面。点击【立即缴款】后即可打印《银行端查询缴税凭证》。


7.核对银行账号及名称无误后点击确定，打印出银行端缴税凭证。

温馨提示：开具此凭证并没有完成缴费，缴费人需将《银行端查询缴税凭证》提交至对应开户银行，由对应开户银行完成缴款事宜。缴款未完成前，缴费人切忌随意作废《银行端查询缴税凭证》。缴款完成后，缴费人可自行在贵州省电子税务局或者办税服务厅打印相关票据。
8.若需申报之后再进行缴款，可点击申报缴税界面中【税费缴纳】进行缴款。

9.选择对应缴款方式，点击【立即缴款】-【三方协议扣款】

10.扣款后，显示扣款金额，扣款返回信息为交易成功，缴费成功。

[bookmark: _Toc26704]三、票据开具
缴款完成后，缴费人可自行打印【中央非税收入统一票据】。功能入口：首页点击【我要办税】-【证明开具】-【开具中央非税收入统一票据】


1.点击【查询】，根据缴费日期查询纳税人未转开统一票据的缴款信息。选择一条缴款信息，点击【开具】。
2.弹出提示“经办人系本人，此项业务真实。我（单位）愿承担由此产生的一切法律责任。请确认是否开具中央非税收入统一票据？”点击【确定】，保存统一票据开具信息。
3.保存成功。弹出提示“开具成功，是否下载中央非税收入统一票据？”点击【立即下载】，下载统一票据PDF，自行打印。













[bookmark: _Toc18954][bookmark: _Toc669]十六、城镇垃圾处理费申报缴费指引

一、申报路径
缴费人登录国家税务总局贵州省电子税务局（https://etax.guizhou.chinatax.gov.cn），通过电子税务局搜索框搜索“非税收入申报”进入或通过点击【我要办税】-【税费申报缴纳】-【其他申报】-【非税收入申报】填写申报表进行申报。
（一）缴费人为企业
在贵州省已办理税务登记的缴费人，绑定实名注册的办税人员后，选择【企业业务】登录电子税务局。项目所在地与和所属税务机关不一致的，需在办税服务厅办理跨区税源登记，并由办税服务厅工作人员为其开通电子税务局账户，缴费人进行实名注册绑定企业后，选择【企业业务】登录电子税务局。

图1：电子税务局首页
第一步：企业业务办理入口，输入社会信用代码、密码、手机号之后，点击“获取验证码”：

图2：电子税务局登录界面
第二步：弹出安全验证框，根据提示完成安全验证后，在步骤1中填入的手机号即可收到验证码，点击确定。

图3：电子税务局登录界面

图4：电子税务局登录界面
第三步：①如果在步骤2中输入的手机为法人、财务负责人、办税人在系统中登记的手机号，在弹出窗口中确认办税人信息后，点击确定即完成登录。

图5：电子税务局登录界面
②如果在步骤2中输入的手机不是法人、财务负责人、办税人在系统中登记的手机号，输入验证码后点击登录会进入身份验证，在弹出可以用过下拉菜单选择办税人员，点击发送短信获取短信验证码，输入后点击确定完成登录。

图6：电子税务局登录界面
（二）缴费人为自然人
已实名注册的缴费人选择【自然人业务】登录电子税务局。如未实名注册，点击登录页面【用户注册】，注册账户后登录电子税务局。（登陆登录同上）

（三）按用水量计费的缴费人
在接收到水务公司收取水费和垃圾处理费短信后，通过支付宝、微信、贵州多彩宝或者水务公司收费大厅等缴费渠道缴纳。
[bookmark: _Toc19234]二、申报缴款
（一）按用水量计费的缴费人
1.收到缴费短信


2.缴费方式
微信缴费路径：【打开微信】—【我】—【服务-生活缴费】—【水费】—【选择供水公司】—【输入缴费户号】—【缴费】
-
支付宝缴费路径：【打开支付宝】--【生活缴费】--【水费】—【选择择供水公司】—【添加账户】—【缴费】

贵州多彩宝缴费路径：【打开多彩宝】--【生活缴费】--【水费】--【选择择供水公司】--【添加账户】--【缴费】


（二）企业等自主申报的缴费人
1.自主申报的缴费人，登录贵州省电子税务局，点击【我要办税】-【税费申报清册】，进入【税费申报清册】，选择【其他申报】，点击【非税收入通用申报-填写申报表】。


2.选择费款所属期，纳税期限选择【按月申报】

3.输入应缴费款。

4.核对申报数据，提交申报，弹出提示：您确定要提交申报？若确认，则点击【确定】，申报成功。

5.申报成功后会跳转至【申报结果查询】页面，点击【缴款】。

6.跳转至缴费界面，选择三方协议缴款或者其他缴费方式，点击【立即缴款】。

[bookmark: _Toc20503]三、票据开具
（一）按用水量计费的缴费人由代征单位开具增值税电子发票。




（二）企业等自主申报的缴费人
1.缴款成功后，可在功能菜单中点击【缴款查询及打印】查询缴款情况，点击【缴款凭证下载】，选择【打开】直接查看，或选择【保存】到电脑桌面，即可开具电子缴款凭证。

1.也可开具非税收入统一票据，依次点击【证明开具】-【开具中央非税收入统一票据】。选择对应属期，点击【查询】，查询结果出来后，点击【开具】，即可打印《中央非税收入统一票据》。













[bookmark: _Toc17920][bookmark: _Toc19245]十七、矿产资源专项收入申报缴费指引

一、申报路径
缴费人登录国家税务总局贵州省电子税务局（https://etax.guizhou.chinatax.gov.cn），通过电子税务局搜索框搜索“非税收入申报”进入或通过点击【我要办税】-【税费申报缴纳】-【其他申报】-【非税收入申报】填写申报表进行申报。
（一）缴费人为企业
在贵州省已办理税务登记的缴费人，绑定实名注册的办税人员后，选择【企业业务】登录电子税务局。项目所在地与和所属税务机关不一致的，需在办税服务厅办理跨区税源登记，并由办税服务厅工作人员为其开通电子税务局账户，缴费人进行实名注册绑定企业后，选择【企业业务】登录电子税务局。

图1：电子税务局首页
第一步：企业业务办理入口，输入社会信用代码、密码、手机号之后，点击“获取验证码”：

图2：电子税务局登录界面
第二步：弹出安全验证框，根据提示完成安全验证后，在步骤1中填入的手机号即可收到验证码，点击确定。

图3：电子税务局登录界面

图4：电子税务局登录界面
第三步：①如果在步骤2中输入的手机为法人、财务负责人、办税人在系统中登记的手机号，在弹出窗口中确认办税人信息后，点击确定即完成登录。

图5：电子税务局登录界面
②如果在步骤2中输入的手机不是法人、财务负责人、办税人在系统中登记的手机号，输入验证码后点击登录会进入身份验证，在弹出可以用过下拉菜单选择办税人员，点击发送短信获取短信验证码，输入后点击确定完成登录。

图6：电子税务局登录界面
（二）缴费人为自然人
已实名注册的缴费人选择【自然人业务】登录电子税务局。如未实名注册，点击登录页面【用户注册】，注册账户后登录电子税务局。（登陆登录同上）

[bookmark: _Toc13744]二、申报缴款
1.探矿权采矿权使用费申报：点击【我要办税】-【税费申报及缴纳】-【其他申报】-【非税收入通用申报】填写申报表进行申报。



矿业权出让收益申报：点击【我要办税】-【税费申报及缴纳】-【其他申报】-【矿业权申报】填写申报表进行申报。


2.探矿权、采矿权使用费收入：【纳税期限】选择对应的【按次申报】，点击【下一步】进入非税收入申报表。

矿业权出让收益：直接进入申报。
3.探矿权、采矿权使用费收入：征收项目选择【30714探矿权、采矿权使用费收入】，双击【应缴费基数】，按次申报的应缴费基数和应缴费金额等数据会根据“非税一体化平台”自动带出申报数据。

矿业权出让收益：填写办理人员身份证号码，相应的应缴费基数和应缴费金额等数据会根据“矿业权出让收益征收管理平台”自动推送。

4.核对电子税务局提供的申报表各项数据，若无误，则勾选申报项目，点击“申报”。弹出提示：您确定要提交申报吗？若确定，则点击【确定】按钮，根据提示框再次点击【申报】申报成功。


5.申报成功后，完成申报。如需立即缴费，点击【缴款】跳转至税费缴纳界面。

6.选择【银行端查询缴款】，跳出提示页面。点击【立即缴款】后即可打印《银行端查询缴税凭证》。


7.核对银行账号及名称无误后点击确定，打印出银行端缴税凭证。


温馨提示：开具此凭证并没有完成缴费，缴费人需将《银行端查询缴税凭证》提交至对应开户银行，由对应开户银行完成缴款事宜。缴款未完成前，缴费人切忌随意作废《银行端查询缴税凭证》。缴款完成后，缴费人可自行在贵州省电子税务局或者办税服务厅打印相关票据。
8.若需申报之后再进行缴款，可点击申报缴税界面中【税费缴纳】进行缴款。

9.选择对应缴款方式，点击【立即缴款】-【三方协议扣款】

10.扣款后，显示扣款金额，扣款返回信息为交易成功，缴费成功。

[bookmark: _Toc19560]三、票据开具
缴款完成后，缴费人可自行打印【中央非税收入统一票据】。功能入口：首页点击【我要办税】-【证明开具】-【开具中央非税收入统一票据】。

1.点击【查询】，根据缴费日期查询纳税人未转开统一票据的缴款信息。选择一条缴款信息，点击【开具】。
2.弹出提示“经办人系本人，此项业务真实。我（单位）愿承担由此产生的一切法律责任。请确认是否开具中央非税收入统一票据？”点击【确定】，保存统一票据开具信息。
3.保存成功。弹出提示“开具成功，是否下载中央非税收入统一票据？”点击【立即下载】，下载统一票据PDF，自行打印。








[bookmark: _Toc13010][bookmark: _Toc2777]十八、国有土地使用权出让收入申报缴费指引

一、申报路径
缴费人登录国家税务总局贵州省电子税务局（https://etax.guizhou.chinatax.gov.cn），通过电子税务局搜索框搜索“非税收入申报”进入或通过点击【我要办税】-【税费申报缴纳】-【其他申报】-【非税收入申报】填写申报表进行申报。
（一）缴费人为企业
在贵州省已办理税务登记的缴费人，绑定实名注册的办税人员后，选择【企业业务】登录电子税务局。项目所在地与和所属税务机关不一致的，需在办税服务厅办理跨区税源登记，并由办税服务厅工作人员为其开通电子税务局账户，缴费人进行实名注册绑定企业后，选择【企业业务】登录电子税务局。

图1：电子税务局首页
第一步：企业业务办理入口，输入社会信用代码、密码、手机号之后，点击“获取验证码”：

图2：电子税务局登录界面
第二步：弹出安全验证框，根据提示完成安全验证后，在步骤1中填入的手机号即可收到验证码，点击确定。

图3：电子税务局登录界面

图4：电子税务局登录界面
第三步：①如果在步骤2中输入的手机为法人、财务负责人、办税人在系统中登记的手机号，在弹出窗口中确认办税人信息后，点击确定即完成登录。

图5：电子税务局登录界面
②如果在步骤2中输入的手机不是法人、财务负责人、办税人在系统中登记的手机号，输入验证码后点击登录会进入身份验证，在弹出可以用过下拉菜单选择办税人员，点击发送短信获取短信验证码，输入后点击确定完成登录。

图6：电子税务局登录界面
（二）缴费人为自然人
已实名注册的缴费人选择【自然人业务】登录电子税务局。如未实名注册，点击登录页面【用户注册】，注册账户后登录电子税务局。（登陆登录同上）

[bookmark: _Toc20973]二、申报缴款
（一）竞买保证金抵缴土地价款
1.点击【我要办税】-【税费申报及缴纳】-【其他申报】-【非税收入通用申报】填写申报表进行申报。


2.选择对应的【按次申报】，点击【下一步】进入非税收入申报表。

3.征收项目选择【30148国有土地使用权出让收入】，双击【应缴费基数】，系统弹出窗口点击“已知晓”“确定”系统自动获取据“非税一体化平台”自动带出申报数据。

4.填写申报表，勾选需要申报的征收子目为【土地出让价款收入-保证金】的栏次点击，点击“申报”。弹出提示：您确定要提交申报吗？若确定，则点击【确定】按钮，根据提示框再次点击【申报】申报成功。


5.申报成功后，完成申报。如需立即缴费，点击【缴款】跳转至税费缴纳界面。

6.点击“缴款”按钮,跳转到缴款界面，选择【银行端查询缴款】，点击【立即缴款】按钮,弹出窗口如下：
    点击“银行端缴款凭证打印”按钮，弹出窗口如下:可以选择已有银行帐号银行账号，点击【确定】按钮，打印《银行端查询缴税凭证》。

注意事项：1.保证金抵缴土地价款业务缴费人必须选择【银行端查询缴款】方式，开具此凭证并没有完成缴费，系统将自动将《银行端查询缴费凭证》信息推送至保证金收取单位，由其完成缴费事宜。2.为确保按时缴费，建议缴费人在合同约定的第一期价款限缴日期前3个工作日在电子税务局办理保证金申报缴费，逾期将按日加收违约金额1‰的违约金。3.如缴费人为自然人，暂不能在自然人电子税务局办理非税申报，可通过土地所在地税务机关办税服务厅或政务中心税务窗口办理申报。
（二）剩余地价款等不涉及竞买保证金的情形
1.点击【我要办税】-【税费申报及缴纳】-【其他申报】-【非税收入通用申报】填写申报表进行申报。


2.选择对应的【按次申报】，点击【下一步】进入非税收入申报表。


3.征收项目选择【30148国有土地使用权出让收入】，双击【应缴费基数】，系统弹出窗口点击“已知晓”“确定”系统自动获取据“非税一体化平台”自动带出申报数据。

4.填写申报表，勾选需要申报的征收子目为【土地出让价款收入】的栏次点击，点击“申报”。弹出提示：您确定要提交申报吗？若确定，则点击【确定】按钮，根据提示框再次点击【申报】申报成功。





5.申报成功后，完成申报。如需立即缴费，点击【缴款】跳转至税费缴纳界面。

6.确认金额无误后，点击【缴款】按钮，选择您想要的缴款方式缴费。已签订税库银三方协议的缴费人，建议优先选择【三方协议缴款】进行缴费。

[bookmark: _Toc21015]三、票据开具
缴款完成后，缴费人可自行打印【中央非税收入统一票据】。功能入口：首页点击【我要办税】-【证明开具】-【开具中央非税收入统一票据】


1.点击【查询】，根据缴费日期查询纳税人未转开统一票据的缴款信息。选择一条缴款信息，点击【开具】。
2.弹出提示“经办人系本人，此项业务真实。我（单位）愿承担由此产生的一切法律责任。请确认是否开具中央非税收入统一票据？”点击【确定】，保存统一票据开具信息。
3.保存成功。弹出提示“开具成功，是否下载中央非税收入统一票据？”点击【立即下载】，下载统一票据PDF，自行打印。























[bookmark: _Toc18633][bookmark: _Toc20590]十九、工会经费申报缴费指引

一、申报路径
缴费人登录国家税务总局贵州省电子税务局（https://etax.guizhou.chinatax.gov.cn），通过电子税务局搜索框搜索“非税收入申报”进入或通过点击【我要办税】-【税费申报缴纳】-【其他申报】-【非税收入申报】填写申报表进行申报。
（一）缴费人为企业
在贵州省已办理税务登记的缴费人，绑定实名注册的办税人员后，选择【企业业务】登录电子税务局。项目所在地与和所属税务机关不一致的，需在办税服务厅办理跨区税源登记，并由办税服务厅工作人员为其开通电子税务局账户，缴费人进行实名注册绑定企业后，选择【企业业务】登录电子税务局。

图1：电子税务局首页
第一步：企业业务办理入口，输入社会信用代码、密码、手机号之后，点击“获取验证码”：

图2：电子税务局登录界面
第二步：弹出安全验证框，根据提示完成安全验证后，在步骤1中填入的手机号即可收到验证码，点击确定。

图3：电子税务局登录界面

图4：电子税务局登录界面
第三步：①如果在步骤2中输入的手机为法人、财务负责人、办税人在系统中登记的手机号，在弹出窗口中确认办税人信息后，点击确定即完成登录。

图5：电子税务局登录界面
②如果在步骤2中输入的手机不是法人、财务负责人、办税人在系统中登记的手机号，输入验证码后点击登录会进入身份验证，在弹出可以用过下拉菜单选择办税人员，点击发送短信获取短信验证码，输入后点击确定完成登录。

图6：电子税务局登录界面
（二）缴费人为自然人
已实名注册的缴费人选择【自然人业务】登录电子税务局。如未实名注册，点击登录页面【用户注册】，注册账户后登录电子税务局。（登陆登录同上）

[bookmark: _Toc28471]二、申报缴款
（一）进入国家税务总局贵州省电子税务局，输入纳税人识别号和登录密码，输入手机号，点击【获取验证码】后输入验证码，点击【登录】。



（二）选择主管税务分局，点击【确定】。

（三）在个人信息保护告知同意书页面，阅读后点击【我已阅读并同意】进入电子税务局首页。

（四）在电子税务局首页点击【我要办税】-【税费申报缴纳】。

（五）在功能菜单中选择【其他申报】-【通用申报】，点击【填写申报表】进行申报。

（六）在【应税项】栏次填入上季度本单位职工工资总额，将减税项金额填入【减税项】栏次，没有则不填，核对申报表各项数据，若无误则点击【申报】按钮，在弹出的页面点击【确定】进行申报操作。


（七）点击【申报】按钮继续申报缴款，如需下载申报凭证，则点击【下载凭证】。

（八）系统提示申报成功后，点击【缴款】按钮。

（九）进入缴费界面，有【三方协议缴款】、【第三方支付】、【银联缴款】、【银行端查询缴款】4种缴费方式可选择。缴费人可根据自己的实际情况选择缴款方式完成缴款。


[bookmark: _Toc11177]三、票据开具
扣款成功后，可在功能菜单中点击【缴款查询及打印】查询缴款情况，点击【缴款凭证下载】，选择【打开】直接查看，或选择【保存】到电脑桌面，即可开具电子缴款凭证。
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